- AB

Poduzetnicki centar

Krapinsko-zagorske Zupanije d.o.0.

PRAVILNIK
0 PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

06. veljace 2025. godine
BROJ: 204/63-25-02/02




PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga ANOs

Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16,
114/22, dalje u tekstu: ZJN) i ¢lanka 16. Izjave o osnivanju drudtva s ograniCenom
odgovornoscu PoduzetniCki centar Krapinsko-zagorske Zupanije d.o.o., direktorica
DruStva dana 06. veljaCe 2025. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
U svrhu po3tivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja
Poduzetnickog centra Krapinsko-zagorske Zupanije d.o.0. (dalje u tekstu: Naruditelj) u
provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova, usluga te provedbi projektnih
natje€aja.

Clanak 2.
Jednostavna nabava je nabava robe, usluga, radova te provedbe projektnih natjecaja
za koje sukladno €lanku 12. stavku 1. ZJN ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova, usluga te provedbi projektnih
natjecaja, osim ovog Pravilnika, Narucitelj je obavezan primjenjivati druge vaZece
zakonske i podzakonske akte, i opée akte Naruditelja koji se odnose na pojedini predmet
nabave, te voditi raéuna o nacelima javne nabave i moguénosti primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
1. Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 eura bez PDV-3,
2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura
bez PDV-a, a manja od 13.000,00 eura bez PDV-a,
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PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga NHNOs

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.000,00 eura
bez PDV-a, a manja od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu robe i usluga,
odnosno manja od 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova

PRIPREMA | POKRETANJE POSTUPKA

Clanak 4.
Priprema i pokretanje postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 1. tocke 1. i
tocke 2. ovog Pravilnika u nadleZnosti je odjela koji ima potrebu pokretanja postupka
jednostavne nabave.
Priprema i pokretanje postupka jednostavne nabave iz Clanka 3. stavka 1. tocke 3. ovog
Pravilnika u nadleZnosti je Administrativnog ureda.
Postupci jednostavne nabave iz €lanka 3. stavka 1. tocke 3. ovog Pravilnika pokrecu se
na temelju Zahtjeva za jednostavnu nabavu robe, radova i usluga (dalje u tekstu:
Zahtjev), koji se podnosi direktoru DruStva.
Obrazac Zahtjeva prilaze se ovom Pravilniku kao Prilog 1. i ¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 5.
Za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 1. tocke 3.
odgovorna osoba Narucitelja imenuje Strucno povjerenstvo za pripremu i provodenje
postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Stru¢no povjerenstvo) od najmanje tri
¢lana od kojih jedan mora posjedovati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCHENJENA VRIJEDNOST MANJA
0D 2.650,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 eura bez PDV-a obavlja se, u pravilu putem narudzbenice odnosno sklapanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom, a sukladno potrebama odjela i sloZenosti
takvih jednostavnih nabava.

lznimno od prethodnog stavka izdavanje narudzbenice gospodarskom subjektu nije
obvezno u slucajevima nabave koje se sukladno potrebama Narucitelja kontinuirano
provode tijekom godine kao Sto su rashodi reprezentacije (ugostiteljske usluge,
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PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga AR =

cvjecarske usluge, pokloni i sl.), materijal za odrZavanje uredskih prostorija,
javnobiljeznicke usluge, gorivo i sl. te razne ¢lanarine.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o vrsti robe/radova/usluge koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih i ukupnih cijena, roku isporuke
te nacinu i roku placanja.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA 0D 2.650,00 EURA BEZ PRV-A | MANJA 0D 13.000,00 EURA
BEZ PDV-A

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 2.650,00 eura bez PDV-a, a manje od 13.000,00 eura bez PDV-a
provodi odjel Naruditelja koji ima potrebu za predmetnom nabavom. Postupak se
provodi na natin da se poziv na dostavu ponude moZe uputiti, po vlastitom izboru,
jednom gospodarskom subjektu elektronickom putem, telefaksom ili pisanim putem
poStanskom posiljkom.

Poziv na dostavu ponude moZe se, umjesto ili istovremeno s upucivanjem na adresu na
gospodarskog subjekta, objaviti i na web stranici Narucitelja i/ili u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

Odjel Narutitelja koji ima potrebu za predmetnom nabavem odreduje primjereni rok za
dostavu ponude i nacin dostave.

Poziv na dostavu ponude najmanje sadrzi:
- opis predmeta nabave;
- nacin dostave ponude;
- nacin placanja;
- rok izvrsenja;
- i rok za dostavu ponude.

Za predmete nabave iz ovog €lanka, nakon dostavljene ponude gospodarskog subjekta,
koja odgovara zahtjevima Narucitelja, moZe se izraditi narudzbenica ili sklopiti ugovor.

Za predmet nabave iz ovog ¢lanka ne imenuje se Stru¢no povjerenstvo niti se izraduje
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kao i u slucajevima iz ¢lanka 12. ovog
Pravilnika (1IZUZECE), ali osobe koje sudjeluju u postupku nabave ne smiju biti u sukobu
interesa.
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PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga NO3s

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 13.000,00 EURA BEZ PDV-A | MANJA 0D 26.540,00 EURA
BEZ PDV-A ZA NABAVU ROBE | USLUGE, ODNOSNG MANJA 0D
66.360,00 EURA BEZ PDV-A ZA NABAVU RADQOVA

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od

13.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge,

odnosno od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, zapocinje danom zaprimanja Zahtjeva

iz Clanka 4. stavka 3 ovog Pravilnika.

Na temelju Zahtjeva odgovorna osoba Narucitelja donosi Odluku o poéetku postupka

jednostavne nabave koja se sastoji od:

1. naziva predmeta nabave,

evidencijskog broja predmeta nabave u Planu nabave,

procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a),

podataka o ¢lanovima Struénog povjerenstva koji pokrecu i provode postupak

jednostavne nabave,

5. podataka o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu
ponude i/ili navod da ce poziv biti objavljen na web stranicama Naruditelja,
i/ili navod da se radi specifi€nosti nabave poziv na dostavu ponude objavljuje
u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske,

6. ostalih podataka koji su potrebni po ocjeni Narucitelja.

> woN

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.000,00
eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno od
66.360,00 eura bez PDV-a za radove, Narucitelj u pravilu provodi na nacin da se poziv
na dostavu ponuda Salje na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru i/ili se Poziv objavljuje na web stranici Narucitelja.

Iznimno, vodedéi racuna o specifi¢nosti predmeta nabave, postupke jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno od 66.360,00 eura bez PDV-a za
radove Narucitelj moZe provesti na nalin objave poziva na dostavu ponuda u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Poziv na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima upucuje se na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (izvjesSce
0 uspjeSnom slanju elektronicke posSte, dostavnica, povratnica, i sl.).
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fznimno, vodeci rauna o poStivanju pravila trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponude moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu u slu¢ajevima
propisanim u ¢lanku 12. ovog Pravilnika.
Poziv na dostavu ponuda mora minimalno sadrzavati:
1. podatke o Narucitelju,
opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
nacin dostavljanja ponuda,
adresu na koje se ponude dostavljaju,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,
10. datum objave poziva na internetskim stranicama (ako je primjenjivo),
11. obrazac ponudbenog lista i troskovnik
12. druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

© 0 NO VP WN

U pozivu na dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraziti
dokazi o nepostojanju osnova za iskljuCenje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani
uz predmet nabave te uzorci.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 (pet) kalendarskih dana od dana slanja
odnosno dana objave poziva na dostavu ponude gospodarskim subjektima. 1znimno, rok
za dostavu ponude moze biti kraci od 5 (pet) kalendarskih dana, ali ne manje od 1
(jednog) radnog dana u slu¢aju Zurnosti, pod uvjetom da je kraci rok po ocjeni Stru¢nog
povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponude. U pozivu za dostavu ponude
navodi se to¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponude.

U slucaju da na upuceni poziv na dostavu ponude ne pristigne niti jedna ponuda,
postupak se, ako i dalje postoji potreba za predmetnom nabavom ponavlja, a Narucitelj
u ovom slucaju Poziv za dostavu ponude moZe uputiti samo jednom gospodarskom
subjektu.

Poziv na dostavu ponude potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 9.

Odjel Narucitelja u Cijoj su nadleznosti poslovi javne nabave izraditi ¢e Odluku o
imenovanju strutnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne

nabave, a istu potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.
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PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga 0=

Pored podataka o osobama Clanovima Stru¢nog povjerenstva Odluka mora obavezno
sadrZavati:

- podatke o Narucitelju,

- naziv predmeta nabave,

- evidencijski broj predmeta nabave u Planu nabave,
- pracijenjenu vrijednosti predmeta nabave

Clanovi Stru€nog povjerenstva obavezni su potpisati Izjavu o ne/postojanju sukoba
interesa, a u svom radu duZni su pridrzavati se nacCela javne nabave.

Najmanje jedan ¢lan Strunog povjerenstva mora imati vazeci certifikat iz javne
nabave.

Clanovi Struénog povjerenstva moraju osigurati uvjete za ouvanje integriteta
podataka i tajnosti ponuda.

KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude moZe se odrediti kao najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.
Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu, mogu se koristiti i kriteriji
povezani s predmetom nabave kao $to su npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne znacajke, pristupatnost, ekoloSke osobine, ekonomicnost, kvaliteta i
iskustvo angaziranog osablja, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

DOSTAVA, OTVARANE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 11.
Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Narucitelja.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda, najmanje dva ¢lana Strucnog povjerenstva
otvaraju ponude.
Kod postupaka jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.
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PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave rabe, radova i usluga Oos

Strucno povjerenstvo o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda i predlaze odabir ponude prema
kriterijima iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika ili poniStenje postupka.

Stru¢no povjerenstvo moze nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja
zatraZziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata (potvrde,
isprave, izvodi ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni Pozivom na dostavu ponude, a koje
izdaju nadlezna tijela.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odgovorna osoba Narucitelja donosi
Obavijest o odabiru ili Obavijest o poniStenju u postupku jednostavne nabave, u roku
odredenom u Pozivu na dostavu ponude.

Obavijest o odabiru ili Obavijest o poniStenju Narucitelj je obavezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Ponuditelji nemaju pravo Zalbe u postupcima jednostavne nabave.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu i prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja. Narucitel] moze ponistiti postupak
jednostavne nabave i sukladno odredbama ZJN 2016.

IZUZECE

Clanak 12.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave Poziv na dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave moZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu neovisno o
iznosu procijenjene vrijednosti koja je manja od pragova za primjenu ZJN 2016 to u
slijedec¢im slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih, umjetnickih razloga povezanih s zastitom iskijucivih prava
ili zbog posjedovanja specificnih znanja potrebnih za izvrSenje predmeta nabave ugovor
mozZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kao i u slucajevima koji ukljucuje situacije od izrazite zurnosti do nepredvidenih
dogadaja/vise sile (poplava, poZar, potres, Zurni popravci, epidemije velikih razmjera i
sl.)

Poziv na dostavu ponude moZe se iznimno uputiti samo jednom gospodarskom
subjektu neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti koje je manja od pragova za
primjenu ZJN 2016 i za sljedece predmete nabave:

- prevodenje, catering, seminari, strucna literatura, knjige, ¢asopisi,
reprezentacija,
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PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i ustuga NHNOs

- popravak i odrzavanje sluzbenih automobila (vozila),

- odrZavanje tijekom trajanja jamstvenog roka,

- usluge Cis¢enja poslovnog prostora u svrhu daljnjeg raspolaganja prostorom,

- najam tehnicke/audio opreme,

- najam dvorana,

- odrZavanje i razvoj aplikativnih rjeSenja koje se koriste u informacijskom
sustavu Narucitelja, a Narucitelja nije vlasnik istih,

- kada u postupku nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne
nabave se ponavlja.

U slu€ajevima iz prethodnih stavaka ovog Clanka Pravilnika, ne imenuje se Strucno
povjerenstvo niti se izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, a habavu
provodi odjel koji ima potrebu za predmetnom nabavom i to na nacin da ako je predmet
nabave u Planu nabave procijenjene vrijednosti do 26,540,00 eura bez PDV-a i viSe
odnosno do visine pragova za primjenu ZJN 2016, provodi postupak uz obrazloZenje za
primjenu clanka 5. ovog Pravilnika te postupa sukladno ¢lanku 3. ovog Pravilnika.

SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 13.

Dostavom obavijesti iz €lanka 11. ovog Pravilnika stje¢u se uvjeti za sklapanje ugovora
ili pokretanje novog postupka.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 14.

Narucitelj je obavezan kontrolirati izvrsenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

Ugovori/narudzbenice za robu/radove/usluge koje su sklopljene za predmete nabave ija
je vrijednost jednaka ili veca od 2.6500,00 eura bez PDV-a objavljuju se u Registru
ugovora u EOJN RH.
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PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga AYE =

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrSiti
¢e se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (BROJ:
204/39-21-01/02) od 01. rujna 2021. godine, a koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja
postupka nabave.

Clanak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (BROJ: 204/339-21-01/02) od 01. rujna 2021. godine.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegovog donoSenja i
objavljuje se na internetskim stranicama PoduzetniCkog centra Krapinsko-zagorske
Zupanije.
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PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga

AYEE=

PRILOG 1

ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

BROJ SPISA

MJESTO | DATUM

1. | ODJEL
2. | PREDMET NABAVE (IZ PLANA NABAVE)
3. | EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE
4 PROCIJENJENA VRIJEDNOST (U KUNAMA BEZ
" | PDV-A)
5. | OSIGURANA SREDSTVA (u kunama PDV-om)
6. | 1ZVOR SREDSTAVA
7. | OZNAKA POZICIJE FINANCIJSKOG PLANA
g ROK POCETKA | ZAVRSETKA 1ZVODENJA
" | RADOVA/ISPORUKE ROBE/PRUZANJA USLUGE
9 DINAMIKA 1ZVODENJA RADOVA/ISPORUKE
" | ROBE/PRUZANJA USLUGE
10. | PLANIRANO TRAJANJE UGOVORA
1 MJESTO 1ZVODENJA RADOVA/ISPORUKE
" | ROBE/PRUZANJA USLUGA
12. | ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA
Ime i
« . prezime
PREDSTAVNIK NARUCITEUA KOJA CE
13 SUDJELOVATI U PRIPREMI, PROVEDBI Tel.
" | POSTUPKA NABAVE | ANALIZI (KONTAKT
PODACI) Fax
E-mail
14. | OPIS PREDMETA NABAVE | TEHNICKI UVIETI
NAPOMENA U KOJOJ SU NAVEDENI OSTALI
15, | ELEMENT! | POSEBNOSTI BITNI ZA ISPUNJENJE
UGOVORNIH OBVEZA
16 PRILOZI (TROSKOVNIK, TEHNICKE

SPECIFIKACE, SKICE ITD.)

S poStovanjem,

Ime i prezime, potpis ovlastene osobe




PRAVILNIK o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga A=

PRILOG 2

Poduzetnicki centar Krapinsko — zagorske Zupanije d.o.0., Krapina, Bobovje 52 G, OIB: 63625874835, kojeg zastupa '
direktorica Helena Matusa, na temelju odredbi &lanka 16. Izjave o osnivanju drustva s ograni¢enom odgovornoééu
Poduzetnicki centar Krapinsko — zagorske Zupanije d.o.0., Krapina d.0.0. i ¢lanka 2. Pravilnika o provedbi postupka
nabave jednostavne vrijednosti, donosi sljededu:

ODLUKU OPOKRETANJU POSTUPKANABAVE

NARUCITEY

PREDMET NABAVE

EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE (ako ga ima)

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE (u eurima bez
PDV-A)

OSIGURANA SREDSTVA ( u eurima s PDV-om)

IZVOR SREDSTAVA

OZNAKA POZICIJE FINANCIISKOG PLANA

Zakonska osnova provedbe postupka nabave: Zakon o javnoj nabavi (NN, br. 120/16, 114/22) sukladno ¢lanku 15.
stavku 1., ne primjenjuje se na nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00 eura, odnosno
za nabavu radova do 66.360,00 eura. Stoga na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se niti postupak pravne zastite
pred Drzavnom komisijom za kontrolu postupaka javne nabave. Postupak se provodi sukladno Internom aktu o
jednostavnoj nabavi.

Odabrani postupak nabave Postupak jednostavne nabave

Ovladteni predstavnici naruditelja:

Ime i prezime

(certifikat naglasiti ako ga osoba posjeduje)
Obveze i odgovornosti

Ime i prezime
Obveze i odgovornosti

OSTALO: podaci koje narucitelj smatra bitnim za
postupak jednostavne nabave

(npr. podatak o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti
poziv na dostavu ponuda —samo u slucaju ako se
poziv na dostavu ponude 3alje vec¢ unaprijed
odredenim ponuditeljima u pisanom obliku bez
objavljivanja na Internet stranici).

Ime i prezime, potpis odgovorne osobe
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PRILOG 3

Poduzetnicki centar Krapinsko-zagorske Gospodarski subjekti: {(naziv, sjediste, adresa,
Zupanije d.o.o. OIB)

Bobovje 52G, 49000 Krapina
0O1B:63625874835

Mijesto i datum:

POZIV NA DOSTAVU PONUDE
BROJ:
1
Postovani,
Narucitelj (naziv) pokrenuo je nabavu (predmet nabave i evidencijski broj nabave) te Vam
upuéujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.
Zakon o javnoj nabavi (NN, br. 120/16, 114/22) sukladno €lanku 15. stavku 1., ne primjenjuje se na
nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00 €, odnosno za nabavu radova
do 66.36,00 €. Stoga na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se niti postupak pravne zastite pred
DrZavnom komisijom za kontrolu postupaka javne nabave.
2. OPIS PREDMETA NABAVE
Predmet nabave je (navesti naziv predmeta nabave) sukladno Trogkovniku iz dijefa Il. Ovog Poziva
(ako je prilozen troskovnik) ili
Opis predmeta nabave: (navesti)
Procijenjena vrijednost nabave (u eurima bez PDV-a) (ovisno o odluci narucitelja
navestije ili ne)
3. UVIETI | ZAHTJEVI NABAVE
Vas$a ponuda treba ispunjavati sljedeée uvjete:
Nadin izvrienja
Rok izvrsenja {pocetak, zavrietak, dinamika
Rok trajanja ugovora
Rok valjanosti ponude
Mjesto izvrSenja
Rok, nacin i uvjeti plac¢anja
Cijena ponude (odredbe o cijeni ponude)
U cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju
se svi trodkovi i popusti ponuditelja.
Cijenu ponude potrebno je prikazati na
nadin da se iskaZe redom: cijena ponude
bez PDV-a, iznos PDV-a te cijena ponude
s PDV-om.
Odredbe o promjenjivosti /nepromjenjivosti
cijene

Kriterij za odabir ponuda (uz obvezu ispunjenja
svih uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponude)

Iskljuenje i dokazi o sposobnosti

Jamstva

Ostalo

4. SASTAVNI DUJELOVI PONUDE:

Ponuda treba sadrzavati:

Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
Dokazi (ako su trazeni)
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Jamstvo (ako je trazeno)

5. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Trodkovniku iz dijela I. i Il. ovog Poziva na dostavu
ponude, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane odgovorne (ovla$tene) osobe ponuditelja.
Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve iz ovog Poziva na dostavu
ponude.

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

Rok za dostavu ponude: npr. ponudu je potrebno dostavitido_satidana . . .

Nacin dostave ponude: npr. osobno, podtom s naznakom na omotnici, telefaksom, e-mailom
(ovisno od nacina i sredstva komunikacije koji je odredio naruitel))

Mjesto dostave ponude: npr. adresa naruditelja, pisarnica, ured, broj telefaksa, e-mail adresa.
Otvaranje ponuda ¢e se odrzatidana__.__._ . u:satiu prostorijama Narutitelja (ured
narucitelja). Otvaranje ponuda nije javno (nije obveza po ZIN-u javno otvarati ponude)

6. OSTALO

Obavijest u vezi s predmetom nabave: kontakt osoba (telefon, telefaks, e-mail i sl.) u vremenu od
_ do (sati) svakim radnim danom;

Obavijest o rezultatima predmetnog postupka nabave: pisanu obavijest o rezultatima nabave
narucitelj ¢e dostaviti ponuditelju u roku od _ dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponude su:

Prilog . Ponudbeni list

Prilog Il. Troskovnik

S postovanjem, Ime i prezime, potpis odgovorne/ovlastene
osobe

13]21
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PRILDG 4
PONUDBENI LIST
Predmet nabave Popunjava narucitelj
Naruditelj: naziv, sjediste, adresa, OIB Popunjava narucitel
Evidencijski broj nabave Popunjava narucitel;
Odgovorna osoba narucditelja (ime i prezime) Popunjava naruditel
PONUDITELJ:
NAZIV PONUDITELJA:
ADRESA (POSLOVNO SJEDISTE):
OIB:
BROJ RACUNA (IBAN):
BIC (SWIFT) I/ILI NAZIV POSLOVNE BANKE
PONUDITEL JE U SUSTAVU PDV-A (ZAOKRUZITI) DA NE

PDV IDENTIFIKACIISKI BROJ

ADRESA ZA DOSTAVU POSTE

E-POSTA

KONTAKT OSOBA

TELEFON

TELEFAKS

PONUDA

Broj ponude

Datum ponude

Cijena ponude {u eurima bez PDV-a)

PDV

Cijena ponude (u eurima s PDV-om)

Ime i prezime, potpis
(Ovjerava odgovorna/oviastena osoba ponuditelja)
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PRILOG 5
BROJ:
Predmet:
ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA
1) Narucitelj:_ (naziv), __ (sjediste, adresa), OIB:

2) Predmetnabave: _ (iz Plana nabave),
3) Vrsta postupkai zakonska osnova _za_pro_vodenje postupka nabave: sukladno ¢lanku 15. stavku
2. Zakona o javnoj nabavi (NN, br. 120/16, 114/22) te Internom aktu o jednostavnoj nabavi.

4) Evidencijski broj nabave: (navesti ako ga ima),

5) Procijenjenavrijednost nabave: _ eura bez PDV-a,

6) Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:___ eura s PDV-om

7) Pozivna ddstévu-pc_)nt:l_de_l:;rf; ad___ 20;. gédine, dﬁ_)remljer_w na ad_.res-,e_éo-s.podarskiﬁ_ -
subjekata kako slijedi:
1. naziv gospodarskog subjekta, sjediste, adresa, OIB,
2. naziv gospodarskog subjekta, sjediste, adresa, OIB,

3. naziv gospodarskog subjekta, sjediste, adresa, OIB.

8) Ponude su otvorili predstavnici Naruéiteljadana __. .20 . godine.

9) Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja, Na_zi\/
sjediSte, adresa, OIB sjediste, adresa, OIB | ponuditelja,

Broj i datum ponude

Cijena ponude za predmet
nabave (bez PDV-a, s PDV-om)
Ponudeni
(proizvodac/marka/tip/model) =
1. OBLIK PONUDE '

Pbinicans ' DA/NE/ DA/NE/ ' DA/NE/

f : elektronski dostavljena elektronski dostavijena | elektronski
Ocjena . . .
(zadovoliava/ie zadovoliaval: zadovoljava zadovoljava zadovoljava
2. OSTALI UVIETI
(Navesti po potrebi npr. dokazi) -

(Navesti po potrebi npr. jamstva)
A zadovoljava zadovoljava : zadovoljava

| (zadovoljava/ne zadovoljava)
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3. OCJENA PONUDE

\Valjana/nije valjana valjana valjana
1

|

i

10) Kriterij za odabir ponude: ___ uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude

Vajjana,. ..
naJJpovoIJnua

il) Ostalo: __ (np.r. Ponudabr. __ od . . godihe Ponuditelja X je zakasnjela, te je vracena

neotvorena)

12) Ponude rangirane prema kriteriju za odabir:

1.Ponudabr. __od__. .  .Godine Ponuditelja

2.Ponudabr.__od_ . . .Godine Ponuditelja

3.Ponudabr. __od__. . .Godine Ponuditelja -

13) Prijedlog odabira: ponuditelj _ (naziv, sjediste, adresa, OIB) dostavio je ponudu koja
ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponudeod ... godine, stoga se predlaze

14) Ovjeravaju ovlasteni predstavnici naruditelja:
Ime i prezime, potpis
Ime i prezime, potpis

Datum, __ .
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PRILOG &

TROSKOVNIK

Predmet nabave
(iz Plana nabave, popunjava narucitelj)

Ponuditelj nudi cijene predmeta nabave putem ovog Troskovnika te je obvezan nuditi, odnosno ispuniti sve
stavke Troskovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Troskovnika. Roba/oprema/
uredaj, koja je u Troskovniku navedena kao primjer smatra se ponudenom, ako ponuditelj ne navede nikakvu
drugu robu/opremu/uredaj na za to predvidenom mjestu.

11 Ukupna

Proizvodac/ e cijena

i Naziv i opis stavke marka/tip/ el rllshE T k
br. P P mjere stavke (kuna bez QTS
model (kuna

PDV-a)
bez
0 1 2 3 4 5 6

Upisati stavku trogkovnika

1. | (proizvodal/marka/tin/model)

(jednakovrijedan)

Upisati stavku troskovnika

2. | (proizvoda¢/marka/tip/model)

(jednakovrijedan)

CIJENA PONUDE,

u eurima bez PDV-a

PDV, ...%

CIJENA PONUDE,

u eurima s PDV-om

Ime i prezime, potpis
(Ovjerava odgovorna (ovlastena) osoba ponuditelja)
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PRILDG 7
_BROJ:
PREDMET :

Narucitelj (naziv, sjedite)  QIB: , natemelju odredbi¢lanka (npr. Odluka, Statut) i ¢lanka
Internog akta o nabavidana . .20 . godine, donosisljedecu: -
ODLUKU O
ODABIRU

broj:
kojom se odabire Ponudabr. od . . 20_._g<;diﬁe Pon_udi_telja (na;i\;i -

sjediste), ad_resa,_C_)lB_::_ -

I
|

S@sta\-/rﬁ_d_io ove Odluke je Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
OBRAZLOZENJE

PodaCI o predmetnOJ nabavi:

ZakonOJavnOJ nabavi (NN, br. 120/16, 114/22), sukladno &lanku 15. stavku 1., ne primjenjuje se za nabavu
robe i usluga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova do
66.360,00 eura. Stoga na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se niti postupak pravne zastite pred
DrZzavnom komisijom za kontrolu postupaka javne nabave. Postupak se provodisukladno Internom aktu
0 jednostavnoj nabavi.

PREDMET NABAVE (1 PLANA NABAVE)

EVIDENCIJSK] BROJ NABAVE (NAVESTI AKO GA IMA)
PROCHENJENA VRIJEDNOST NABAVE (u eurima bez PDV- A)

OSIGURANA SREDSTVA (u eurima s PDV-om)

CIJENA ODABRANE PONUDE (U EURIMA BEZ PDV-A)
CIJENA ODABRANE PONUDE (U EURIMA S PDV-OM)
[ZVOR FINANCIJSKIH SREDSTAVA

.OZNAKA POZI_CIJE FIN;\NCUSKOG PLANA

NACIN IZVRSENJA (UGOVOR/NARUDZBENICA)

u predmetnom postupku nabave do krajnjeg roka za dostavu ponuda zaprlmljene su ponude

ponuditelja kako slijedi: p

1. Ponuditelj (naziv, sjediste, adresa, OIB), ¢ija ponuda zadovoljava uvjete i zahtjeve iz Poziva na
dostavu ponude te se ista odab|re kao naJpovoIJmJa - -

2. Ponuditelj (naziv, sjediste, adresa, OIB), ¢ija ponuda zadovoIJava uVJete i zahtjeve iz Poziva na
dostavu ponude.

3. Ponuditelj (naziv, sjediste, adresa, OIB), ¢ija ponuda ne zadovoljava uVJete i zahtjeve iz Pozwa
na dostavu ponude te se ista odbija.

Narucitelj je nakon otvaranja, pregleda i oqene ponuda, sukladno Pozivu na dostavu ponude [
kriteriju za odabir, odlucio kao u izreci ove Odluke.

Ime i prezime, potpis
Odgq\_ao_rna {_oxlaét_e_na)gg_oba
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Prilog: Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Dostaviti:

1.

2.

3.

4. Pismohrana, ovdje

1921
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PRILOG 8
BROJ:
Predmet:
Naruditelj (naziv, sjediste)  OIB: , na temelju odredbiélanka  (npr. Odluka, Statut) i ¢lanka
Internog akta o nabavi dana . gadine, donosi sljiedecu: B
ODLUKU O PONISTENJU
broj:

kojim se ponistava postupak jednostavne nabave za predmet nabave
_ {navesti naziv predmeta nabave i oznaku postupka, ako postoji).
Il

) ~ Sastavnidio ove Odlake-je_z_a-pisrlik_o otvaranju, pregleduiocjeniponuda.

Obrazlozenje

Podacio predmetnoj nabavi:
Zakon o javnoj nabavi (NN, br. 120/16, 114/22), sukladno ¢lanku 15. stavku 1., ne primjenjuje se za nabavu
robe i usluga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova do 66.360,00
eura. Stoga na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se niti postupak pravne zastite pred Drzavnom

komisijom za kontrolu postupaka javne nabave. Postupak se provodi sukladno Internom aktu o nabavi.

Predmet nabave (iz Plana nabave)

ET/idencijski broj nabave (navesti ako ga ima)

Procijenjena vrijednost nabave (u eurima bez PDV-a)

Osigurana sredstva (u eurimas PI-DV-o-m)

Izvor financijskih sredstava

U predmetnom postupku nabave do krajnjeg roka za dostavu ponuda zaprimljene su ponude ponuditelja

kako slijedi: -

1. Ponuditelj (naziy, sjediste, adresa, OIB), ¢ija ponuda ne zadovoljava uvjete i zahtjeve iz Poziva na
dostavu ponude te se ista odbija. -

2. Ponuditelj (naziv, sjediste, adresa, OIB), &ija ponuda ne zadovoljava uvjete i zahtjeve iz Poziva na
dostavu ponude te se ista odbija. _

3. Ponuditelj (naziv, sjediste, adresa, OIB), ¢ija ponuda ne zadovoljava uvjete i zahtjeve iz Poziva na

~ dostavu ponude te se ista odbija. o

Naruditelj je nakon otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, sukladno Pozivu na dostavu ponude, odlugio kao u

izreci ove Odluke.

Ime i prezime, potpis
Odgovorna (ovlastena) osoba
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Prilog: Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Dostaviti:

1.

2.

3.
4. Pismohrana, ovdje

21122



